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1. O0He mooXKeHUus

1.1. Apxus MAJIOV «lIPP-nmetckuii can Nel6» (manee MAJIOY) co3aan i XpaHEHHUs
JIOKYMEHTOB, obpasylolmuxcs B ee JEATeNBHOCTH, a TaKK€ 3aKOHYEHHBIX
JEJIONPOM3BOJACTBOM JOKYMEHTOB NPaKTHYECKOro Ha3HaYeHHs, X 0TOOpa U yueTa.

1.2. B cBoeli nestenbHocTH apxuBa MAJIOY pykoBoacteyercs DenepanbHEIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit ®enepauun», demepansHeIM
3akoHOM oT 22.10.2004 N 125-®3 “O6 apxuBHoM nene B Poccuiickoit ®enepanum»
(Cobpanne 3akoHomarenscTBa Poccuiickoit ®epepanmu, 2004, N 43, ¢1.4169; 2006, N 50,
¢1.5280; 2007, N 20, c1. 2253; 2010, N 19, cT. 2291, N 31, ¢T1.4196; 2013, N 7, c1.611; 2014,
N 40, ¢1.5320; 2015, N 48, c1.6723; 2016, N 48, ¢T1.6723;2016,N 10, c¢1.1317, N 22, ¢1.3097;
2017, N 25, ¢1.3596; 2018, N 1, ct.19), 3akoHaMH, HOpPMaTHBHBIMH IPABOBEIMH aKTaMH
Poccuiickoit ®enepauvu B cepe apXHBHOIO Jena M JENONPOM3BOACTBA, HACTOALIMM
TIOJIOXKEHUEM.

1.3 Hactosmee nonoxeHue pazpaboraHo Ha ocHoBaHUH [IpuMepHOro nonoxxeHus o6 apxuse
yUpeXJE€HHUs, OpraHU3alliM, MpeANpUATHsA, YTB.IpuKazom  DeaepaibHOrO apXUBHOIO
arentctBa ot 11 anpens 2018r. N 42 «O6 yTBep)k/IeHUM NPUMEPHOTO MONOXKEHHUs 00 apXuBe
OpraHu3alluu», yTBepxkaaercs 3aseayomum MAJIOY.

1.4. MAJZIOY ofecneunBaeT apXuB HEOOXOAMMBIM IOMEILEHHEM, OOOpYJAOBaHHEM U
KaJpaMH.

1.5. Apxus MAJIOY Bo3riaBisieT OTBETCTBEHHBIH 3a apxMB, KOTOpHIH Ha3HadaeTcs
npukazoM 3asenyiomero MAJIOY M NOAYMHAETCA HEMOCPEACTBEHHO 3aBEeAyIOILIEMY
MAJIOVY .

2. 3agauu apxusa MAJIOY
OCHOBHBIMH 33/1a4aMH apXuBa SBIAIOTCA:
2.1. OpraHmW3anua XpaHEHHs JIOKyMEHTOB, COCTaB KOTOPHIX INpPEIyCMOTPEH IJIaBOH 4
HacTtosmero Ilonoxenus.
2.2. KoMIuiekToBaHHe apXyBa JOKyMeHTaMH, 00pa3oBaBIIMMucs B aeatenbHoctd MAJZIOY.
2.3. YueT I0OKyMEHTOB, HaXOAAIKMXCS Ha XpaHeHuH B apxuse MAJIOY .
2.4. icrionb30BaHUE JOKYMEHTOB, HAXONALIMXCA Ha XpaHeHHH B apxuse MAJIOY .
2.5. Meroanueckoe pyKOBOACTBO W KOHTPONIb 3a (JOPMHpOBaHHEM U OGOpMIIEHHEM JIEN B
CTPYKTYpHEIX mnozpasfenenusix MAJIOY u cBOeBpeMEHHOM TNepenauyeldl MX B apXMBe
MAJZIOVY .



3. ®yukuun apxusa MAJIOY

3.1. Opranu3yet npueM JOKyMEHTOB [TIOCTOSSHHOTO ¥ BpeMEHHEIX (cBHiie 10
71€T) CPOKOB XpaHEeHUs, B TOM YHCJI€E 110 JUYHOMY COCTaBy, 06pa30BaBIIUXCS B IEATETBHOCTH
MAJIOY no oxoHYaHMH KajJeHIapHOro u yuebHoro roaa ¢ pykopogurenem MAJIOY .
3.2. Benpet yueT IOKyMEHTOB, HaXOAALIMXCSA Ha XpaHEHUH B apxuBe MAJIOY
3.3. Cucrematu3upyeT M pa3MelaeT AOKYMEHTHI, IOCTYyNalIMe Ha XpaHEHHUE B apXUB
MAJIOY .o6pa3oBaBlinecs B XOA€ OCYIIECTBICHHUS AECATEIBHOCTH OpraHHU3aluu.
3.4. IlpeacraBnser Ha yTBepxkaeHHE 3aBemyomemy MAJIOY omMcH €1 NOCTOSSHHOTO
xpaHeHHUs. Onucu BpeMEeHHBIX (CBBILLIE 10 JIET) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YUCJIE ONUCH €I 110
JIHYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIACICHMM K YHHUYTOXEHHIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
NOIIeKallUX XpaHEHMIO, akThl 00 yTpaTe JOKyMEHTOB, aKThl O HEHUCIPaBUMBIX
0 JBPEXACHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB.
3.3. OcyluecTBIS€eT yuyeT U 06ecrieurBaeT MOJIHYI0 COXPaHHOCTD IPUHATHIX Ha XpaHEHHUE JIEI.
3.6. Co3naer, MOMOJIHAET ¥ COBEPLIEHCTBYET HayYHO-CIIPABOYHBIH anmnapar K XpaHsAIIKUMCs B
apxuBe JellaM U JOKyMEHTaM.

~. Opranu3syeT UCIoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB:
- HHpopmupyet pykoBoacteo MAJIOY o cocTaBe U coepxaHUM JOKYMEHTOB apXHBa;
- BBLIA€T B YCTaHOBJIEHHOM IOpPAJKE Jiea, JOKYMEHThl MM KOMHMU JOKYMEHTOB B LIEJAX
CTy)Ke€OHOTr0 M HAy4YHOT'O MCIIOJIb30BaHus, Ui paboThl B IOMEIIEHUH apXHBa;
- HMCIIOJIHAET 3allpochl OpraHM3allufl U rpaxxgaH 00 YCTaHOBIEHHMHM TPYAOBOIO CTaxa U
JIpYTUM BOIIPOCaM COLIMAIbHO-IIPABOBOTO XapakTepa, B
VCTaHOBJIECHHOM NOpSAKE BBIIAET KOMUU JOKYMEHTOB U apXUBHEIE CIIPaBKH;
- BEJIET YY€T MCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XpaHIUXCS B apXUBE.
3.8. OpraHusyeT ¥ NPOBOAMUT SKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBeime 10
J1€T) CPOKOB XpaHEHUs, HaXOAALIUXCS Ha XpaHEHWUH, B apXUBE OpraHU3alluy B LieIX 0T60pa
JOKYMEHTOB JJisi BEISIBJICHUS JOKYMEHTOB, HE MMOIEKAIIUX JalbHEHIIEMY XPaHEHUIO.
3.9. OxaspiBaeT METOOWYECKYI0 IIOMOINb OTBETCTBEHHBIM  3a JEIONPOM3BOIACTBO B
COCTaBJICHMM HOMEHKJIATYyphl Jel, KOHTPOJMPYET MpaBUIBHOCTE (GOPMHUpPOBAHUA U
oopMiieHHs [iel B JENONPOM3BOJICTBE, a TaKKE IOATOTOBKY €N K IEpefadye B apXUB
MAJZIOY .
3.10. YuacTByeT B pa3paboTke JOKyMEHTOB OpraHH3allMy 110 BOIIPOCaM apXMBHOIO Jeja U
J€I0TPOU3BOJICTBA.

4. CocraB nokymenToB apxusa MAJIOY .
-.1. 3aKoHYEHHBIE [EIONPOU3BOACTBOM IOKYMEHTH BpeMeHHoro (cBeille 10 yer) cpoka
XpaHeHHs. He0OXO0JUMBbIE B IPAKTUIECKOH NEATENBHOCTH, JOKYMEHTHI 110 INYHOMY COCTaBy,
oOpa3zoBaBilrecs B pe3yibrare aesrenbHoctd MAJIOY .
~.2. JIOKyMEHTBI II0CTOSSHHOTO XpaHECHHS.
-.3. ApxuBHbIe GOHIBI IMYHOTO IPOUCXOKACHUSA (NIPH MX HATHYUH);

5. IlpaBa 4 003aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 apXHB
/151 BEITOTHEHHUS BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3aa4d ¥ QYHKIUH OTBETCTBEHHBIH 32 apXUB UMEET
paBo U 00s13aH:
5.1. IIpencraBaste pykoBomctBy MAJIOY  npemtokeHHs IO COBEPLICHCTBOBaHHIO
OpraHu3aliii XpaHeHHUs, KOMIUIEKTOBAaHHUs, Y4E€Ta U UCITOJb30BaHUs apXUBHBIX JOKYMEHTOB
B apxuse MAJIOY .



-2.KOHTpO:IHpOBaTh BBINO.THEHHE YCTAHOBIEHHBIX MpaBU1 paboThl C JOKYMEHTAaMH B
{AJOVY «{PP-a/c Nel6».

3. 3anpamuBath 0T cOTpyAHUKOB MAJIOVY cBenenus, Heo6xoaumble A/ paGoThl apXHBa.
4. JaBaTh pa3bsACHEHMA M PEKOMEHJAALMH [0 BOMNPOCAM, BXOAAIIUM B KOMIIETEHIHIO

apxHBa.

* 5. MndopmupoBats CTpykTypHble noapasaeincHus MAJZIOY o Heo6X0OAUMOCTH nepeaayn
JOKyYMeHTOB B apxuB MAJIOY .
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6. OTBeTCTBEHHOCTD 32 PYHKLIHOHHPOBAHHE AapPXHBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJUleXKalllee M CBOEBPEMEHHOE BHINOJIHEHHUE apXHMBOM 3ajad U
$VYHKUHHA. NPEeIYyCMOTPEHHBIX HACTOSAILIUMM IIOJIOKEHHEM, HECET JIMLIO, OTBETCTBEHHOE 3a
apXHB.
KoHTpO:1b 32 AEATENBHOCTHIO apXUBa OCYIIECTBIAET 3aBeayomui MAJIOV.



HpouuTo, NpoHYMEPOBaHO H
CKPEIJICHO NMe4aThIo
JIHCTA

3aseayromuit MAJIOY
«I{PP-perckuii cax Nel
Hlaiixyanuna E.B.




